
Für eine direkte und flexible 
Durchführung der Anmeldung

www.maiss-schulshop.de/schulanmeldung

Weniger Aufwand und einfachere Abläufe 
mit der digitalen Schulanmeldung

Vollautomatisierter Prozess inkl.  
Datenimport in ASV



Die digitale Schulanmeldung des Maiß Verlags ermöglicht Grundschulen, die Schulanmeldung komplett digital durch-
zuführen und den gesamten Prozess zu automatisieren. Vom ersten Anschreiben an die Eltern bis zur fertigen Anmel-
dung vereinfacht das System alle anfallenden Schritte. 

So funktioniert die digitale Schulanmeldung

Schulanmeldung ohne
doppelte Datenerfassung

Die Schulen lesen im Maiß Schul-Portal die Daten vom Einwohnermeldeamt ein. Es wird ein Serienbrief mit einem QR-
Code erstellt, der einen Zugang zur personalisierten Schulanmeldung enthält. 

Nach dem Aufrufen werden die Eltern online durch die relevanten Formulare geführt. Das System ermittelt auf Grund des 
Geburtsdatums im Hintergrund, welche Formulare verwendet werden müssen und zeigt den Eltern die entsprechenden 
Eingabemasken an. 

Am Ende erhält die Schule auf digitalem Weg fertig ausgefüllte Anmeldungen und kann die Daten in ASV importieren. 

Es besteht zudem die Möglichkeit, die bekannten Merkblätter digital zur Verfügung zu stellen.

Schulanmeldung einfach, komfortabel und digital

Weniger Papier
Der Papierbedarf wird deutlich redu-
ziert, Formulare müssen nicht mehr 
bevorratet werden.

Mehr Flexibilität
Die Schulanmeldung kann unabhän-
gig von Ort und Zeit durchgeführt wer-
den. Ein persönliches Erscheinen der 
Eltern ist nicht zwingend erforderlich.

Die digitale Schulanmeldung ist „100% made in Germany“. Die Anwendung ist DSGVO-konform und erfüllt 
höchste Anforderungen an Datenschutz und Datensicherheit. 

Vermeidung von Eingabefehlern
Die Fehlerquote ist deutlich geringer 
als bei einer manuellen Dateneingabe. 
Einige Felder sind mit vordefinierten 
Werten belegt, die per Drop-Down-
Menü ausgewählt werden können.

Datenimport/Datenexport
Die doppelte Erfassung entfällt. Es ist 
keine händische Eingabe mehr er-
forderlich. Ein Import der Daten vom 
Einwohnermeldeamt bzw. eine Über-
nahme in ASV ist möglich.

Reduzierung des Aufwands
Der Anmeldeprozess wird komplett di-
gital abgewickelt und dadurch für die 
Schulverwaltung und die Eltern deut-
lich einfacher.

Konfigurierbare Abfrage
Durch einfaches Anklicken können für 
die Schule nicht relevante Abfrage-
blöcke im Online-Formular deaktiviert 
werden.



Vorbereitung der Schulanmeldung

+	� Übernahme der Daten vom Einwohnermeldeamt, 
um die Eltern der zukünftigen Schülerinnen und 
Schüler anzuschreiben

+	� Verwendung der Daten in einem Serienbrief

+	� Zugriff auf Vorlagen für die Anschreiben

Durchführung der Schulanmeldung

+	� Erstellung eines Serienbriefs mit einem QR-Code 
für den Zugang zur personalisierten Schulanmel-
dung

+	� Online Ausfüllen der Anmeldeformulare durch die 
Eltern  

+	� Rücksendung an die Schule

+	� Zur Verfügungsstellung von Merkblättern

Nachbereitung der Schulanmeldung

+	� Postfach für Anmeldungen mit Filterfunktionen

+	� Info-Mail bei Eingang neuer Anmeldungen

+	� Datenübernahme in ASV 

Welche Schritte deckt die
digitale Schulanmeldung ab?

Hinweis Die digitale Schulanmeldung des Maiß Verlags reduziert den Aufwand für den organisatorischen bzw. schriftlichen 
Teil der Schulanmeldung deutlich. Natürlich können die Schulen zusätzlich bewährte, begleitende Maßnahmen wie 
persönliches Erscheinen, Schulspiel o. ä. einsetzen.



Durchdachte Unterstützung bei der 
Vorbereitung der Schulanmeldung

Nutzung über das Maiß Schul-Portal

Die digitale Schulanmeldung ist ein Modul des Maiß 
Schul-Portals. Alle Arbeitsschritte werden von dort ge-
steuert. Die Bedienung ist intuitiv und übersichtlich.

Übernahme der Meldedaten

Zur einfachen Vorbereitung können die Daten der zukünf-
tigen Schülerinnen und Schüler vom Einwohnermeldeamt 
übernommen werden. Das heißt, bevor die eigentliche 
Schulanmeldung gestartet wird, sind bereits alle relevan-
ten Daten im System.

Vorlagen für Anschreiben

Im System sind verschiedene vorformulierte Anschreiben 
an die Eltern hinterlegt, die auf Wunsch verwendet und 
als Serienbrief eingerichtet werden können. Die Adressen 
werden automatisch eingedruckt.

Schulspezifi sche Startseite

Zudem wird ein QR-Code generiert, der die Eltern auf eine schulspezifi sche 
Startseite führt; dort können sie ein mit ihren Daten vorausgefülltes und per-
sonalisiertes Online-Formular aufrufen.



Erleichtern Sie sich und den Eltern 
die Schulanmeldung und nutzen Sie 
unseren voll automatisierten Anmel-
devorgang. Die Eltern werden online 
durch die relevanten Formulare ge-
führt. Das System ermittelt auf Grund 
des Geburtsdatums im Hintergrund, 
welche Formulare verwendet werden 
müssen und zeigt diese den Eltern an.

Antrag
auf vorzeitige Aufnah-
me in die Grundschule 
(Maiß Nr. 4051)  & 
Anmeldeblatt (Maiß 
Nr. 35)/Frageblatt 
zur Schulanmeldung 
(Maiß Nr. 14)

Kind wird

nach dem 30.09.

6 Jahre alt

keine weiteren 
Formulare 
erforderlich

Kind wird

vor dem 30.06.

6 Jahre alt

Ja Nein

Antrag
Anmeldeblatt
(Maiß Nr. 35)/Frage-
blatt zur Schulanmel-
dung (Maiß Nr. 14)

Antrag
auf Zurückstellung
vom Schulbesuch (Maiß 
Nr. 4059)  & Anmeldeblatt
(Maiß Nr. 35)/Frageblatt 
zur Schulanmeldung 
(Maiß Nr. 14)

Kind wird
zwischen dem 

01.07. und 30.09.
6 Jahre alt

Antrag
Erklärung zum Beginn 
der Schulpflicht 
für Kinder im Einschu-
lungskorridor  (Maiß 
Nr. 4060) & 
Anmeldeblatt (Maiß 
Nr. 35)/Frageblatt 
zur Schulanmeldung 
(Maiß Nr. 14)

Antrag
Erklärung zum  Beginn der  Schul-
pflicht für Kinder im Einschulungs-
korridor  (Maiß Nr. 4060)  & Anmel-
deblatt (Maiß Nr. 35)/Frageblatt zur 
Schulanmeldung (Maiß Nr. 14)

Einfache Einrichtung und 
individuelle Anpassung

Geburtsdatum des Kindes

Einschulung

Der vollautomatisierte Schulanmelde-
prozess basiert auf:
• Frageblatt zur Schulanmeldung 

(Maiß Nr. 14)
• Alternativ zu Nr. 14: Anmeldeblatt 

(Maiß Nr. 35)
• Antrag auf (vorzeitige) Aufnah-

me in die Grundschule (Maiß Nr. 
4051)

• Antrag auf Zurückstellung vom 
Schulbesuch (Maiß Nr. 4059)

• Antrag auf Beginn Schulpflicht 
für Kinder im Einschulungskorri-
dor (Maiß Nr. 4060)

Die digitale Schulanmeldung bietet die Möglichkeit, abzufragende Blöcke flexibel zu gestalten. Es können einzelne 
Blöcke ausgeblendet und so die von der Schule benötigten Angaben angepasst werden. Wenn zum Beispiel die Schule 
keine Nachmittagsbetreuung anbietet, können die entsprechenden Fragen deaktiviert werden. 

Ja Nein Ja Nein



Eingehende Anmeldungen und  
Datenübernahme in ASV

Auf der Startseite können auch weitere Formulare wie 
zum Beispiel Einwilligungen zum Download zur Verfü-
gung gestellt werden.

In den Online-Formularen sind alle für den Datenimport in ASV relevanten Werte hinterlegt.

Deutliche Erleichterung  
auch für die Eltern

Der vollautomatisierte und digitale Anmeldeprozess bie-
tet auch für die Eltern viele Vorteile und eine große Zeit-
ersparnis. Da sie über den QR-Code eine personalisierte 
Anmeldeseite aufrufen, sind die wichtigsten Daten bereits 
vorausgefüllt. Die Eltern werden Schritt-für-Schritt durch 
die relevanten Abfragen geführt. Bei vielen Abfragefeldern 
sind Drop-Down-Menüs hinterlegt, so dass Eingabe- oder 
Schreibfehler vermieden werden.

Die eingesendeten Formulare werden in einem Postfach 
gesammelt und können übersichtlich zum Beispiel nach 
Namen, Eingangsdatum oder Bearbeitungsstatus gefi ltert 
und sortiert werden. Über eingegangene Anmeldungen 

erfolgt täglich eine Benachrichtigung per Info-Mail. Die 
Daten aus den Schulanmeldungen können in ASV impor-
tiert werden. Ihnen stehen dort alle relevanten Daten zur 
Verfügung. Eine doppelte Datenerfassung entfällt.



Setzen Sie sich mit uns in Verbindung, damit wir Ihre Schule im Maiß Schul-Portal anlegen können. Sollten Sie das Maiß 
Schul-Portal bereits einsetzen (zum Beispiel, weil Ihre Schule das digitale Klassentagebuch nutzt), müssen wir Ihre 
Schule lediglich dafür freischalten.

Die Einrichtung des Maiß Schul-Portals ist kostenlos. Sie zahlen nur für die Nutzung einzelner Module.

Wir möchten ein faires und transparentes Abrechnungsmodell sicherstellen 
und berechnen deshalb die tatsächlich erfolgten Anmeldungen.

So können Sie die digitale 
Schulanmeldung nutzen

Kosten für die Nutzung der digitalen Schulanmeldung

Das Maiß Schul-Portal ist das digitale Zuhause für die gesamte Schulfamilie und bietet noch weitere Module, die den 
Aufwand reduzieren und Ressourcen in Form von Zeit und Papier sparen. 

Weitere nützliche Funktionenund digitaler Komfort

Schul-Portal

Je Modul pro Schülerin/Schüler und Jahr € 1

pro angemeldeter Schülerin/
pro angemeldetem Schüler € 2,50

Modul: Digitales Klassenbuch
Transparente Absenzverwaltung und Dokumentation 
des Schulalltags ohne doppelte Erfassung. Krankmel-
dungen erfolgen digital und sind sofort im Sekretariat 
und bei der Lehrkraft sichtbar (Verknüpfung mit Leh-
rer-App).

Modul: Lehrer-App
Umfassendes Planungs- und Verwaltungstool mit vielen 
Funktionen wie Stundenplan, Stoffplanung, Sitzplänen, 
Checklisten, Schülerverwaltung, Notenerfassung u. v. m. 
Über das digitale Klassentagebuch werden Anwesen-
heiten abgeglichen und der Unterricht dokumentiert.

Modul: Kommunikation
Plattform für einen sicheren Austausch mit Eltern und 
Schülern inkl. Benachrichtigungen und Chat sowie 
einer einfachen und übersichtlichen Aufgaben-Verwal-
tung

Modul: Stunden-/Vertretungsplan
Intuitive und schnelle Stundenplanung für die gesamte 
Schule. Planung aller Unterrichtseinheiten inkl. Vertre-
tungsplanung bei Ausfällen für effi zienten Schulbetrieb

Optional:
Zusatz-Paket Online-Merkblätter

pro angemeldeter Schülerin/
pro angemeldetem Schüler € 2,50
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Weitere Informationen zur 
digitalen Schulanmeldung


