Das Mai3-Formularsystem
Schulverwaltung leicht gemacht

Hinter dem Formularsystem verbirgt
sich eine Windows-Anwendung fiir den
Schulrechner, die die Formular-Vorla-
gen vom Mail3-Server herunterladt. Das
heilt, Sie kdnnen auf eine grofRe Aus-
wahl an Formularen zugreifen, die im
Schulalltag ben6tigt werden.

Die Schiiler- und Lehrerdaten konnen
aus ASV eingelesen werden. Die
Stammdaten der Schule werden einmal
erfasst und dann auf alle Formulare
tibertragen.

lhre Vorteile

Deutliche Arbeitserleichterung:

Datenlibernahme aus ASV, keine
Bestellung/Bevorratung von Vordrucken

Komfortable Bedienung:

Ausfllen direkt am Bildschirm,
Suchfunktion u. v. m.

Fiir alle Schularten einsetzbar:

Vordrucke fiir die allgemeine
Schulverwaltung und besondere
Einsatzbereiche sind enthalten

~Live-Vorschau":

Anzeige der Formulare inkl. der
eingesetzten Daten aus ASV direkt
am Bildschirm

Bereits bei iiber 1.300
Schulen in Bayern im Einsatz

Enthalt rund 180
Vordrucke plus
diverse Brief- und
Etiketten-Vorlagen

.
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Kostenloses Testen moglich:
Sie finden eine Demoversion unter

Digital und aktuell:

Zugriff auf séamtliche fiir den Schul-
alltag relevanten Formulare, rechtlich
auf dem aktuellen Stand

©

DSGVO-konform:

alle Schul- und Schiilerdaten verbleiben
auf dem Schulrechner

®

Giinstiger Jahrespauschalpreis:

Updates, Service und Support
inklusive

O @&

www.maiss-schulshop.de/formularsystem




Viele Funktionen
flr einen leichteren Alltag

Mehr Zeitersparnis durch Automatisierung

Ausstellen von Schiilerausweisen Automatische Zuordnung von Schule bzw. Verwaltungs-

Mitdem Formularsystem kdnnen Schiilerausweisvorlagen schnellund ein- gericht bei Rechtsbehelfsbelehrungen

fach einzeln oder als Klassensatz bedruckt werden. Sie konnen direkt am
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Mehrzwecklisten
z.B. 31 oder 15 Spalten

diverse Adressetiketten Klassenlisten

mit oder ohne Absenderzeile wichtige Informationen im Uberblick

Grundschule am Isartorplatz, (Testschule) [
) Grundschule am Isartorplatz, ot s
Schuljahr: 2018/2019 (Testschule) 8|3
Baumgartner — g5
Nome Schiler Adresse 2018/2019 aA 2|2
Stact. | Geb. Datum | PLZ, O, Strafe, Housn 3|3
M oA Schulbesuchsiohr Geschlecht | Bek. | Ende Schulpfl. | Telefon Name 1123|4567 89 0| n 2B
S GescHecht Rosse oo | Agirman, Aylin 80995 Minchen 1 | Andov, Mila
Projekt "Griine Woche" Projekt "Gri 20.06.2009 | Prager Str. 8
BamerkungTBaral Bamerkung Bl | 3 w I 0151 47133608 2 |Bayer, Katia
Ahmadi, Mohammad Samie 80995 Munchen
Dinh Thj AFG |22.04.2009 |RosenstraBe 8 3 |Bieber, Karolin
ini j
Rame 3 M oR 0160 23369663 4 | Brokalakis, Alexander
Gam Beo Brandt, Lena 80995 Miinchen
L D 24.06.2009 | Inge Beisheim Platz 1 5 |Darwishi, Ebonee
2010 w 2A 3 w RK 236998
s o Goschlod Riasse T U
kt "Griine Woch " Calabresi, Miranda 80995 Mn{nchen 6 |De Oiveira, Carlos Augusto
t rune Woche' D 08.03.2009 | GroBe-Présidenten-St 7 | Eponi Abubak:
oo 3 w ST 080 69808 onique, Abubakar

Briefwahlunterlagen
fiir die Klassenelternsprecherwahl / Elternbeiratswahl

Karteikarten

fur die Schiilerkartei, zum Ausdrucken

z. B. Stimmzettel, Informationsbrief
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Ausgabeprotokoll fiir Formulare mit fortlaufenden Nummern, Ausgabedatum und Name des Empfangers

Bei bestimmten Formularen wird jeder Ausdruck automatisch mit einer
fortlaufenden Nummer versehen. Danach ist es moglich, eine Proto-
koll-Liste aller gedruckten Exemplare zu erstellen. Die Liste enthalt das

Datum des Drucks, die Nummer und den Namen des Empfangers.
Damit ist z. B. das vorgeschriebene Protokoll liber die Ausgabe von
Untersuchungsberechtigungsscheinen im Handumdrehen erstellt.




Aktuelle Vorlagen fiir die
gesamte Schulverwaltung

Aktuell im Formularsystem enthaltene Formulare:

01 Schiilerakt
+ Schiilerstammblatt
+ Schullaufbahnbogen
Nachweis Uber ausreichenden Masernschutz
Frageblatt zur Schulanmeldung
Anmeldeblatt
Diverse Titelblatter zum Schiilerakt
Schullaufbahn
Schulversaumnis
Schiilerliste - Titelblatt
Schiilerliste Kombiklassen - Titelblatt

Schilerliste

Schiiler-Karteikarte

Einwilligung zur Weitergabe von Schiilerunterlagen
Schiilerbogen

02 Schulanmeldung

Bekanntmachung Schulanmeldung
Einzelaufforderung Schulanmeldung
Erklarung Bekenntnisklassen

03/04 Aufnahme in GS/MS

Antrag auf Aufnahme

Vorladung zur Priifung der Schulreife
Bescheid liber die Genehmigung
Bescheid Uber die Ablehnung
Erklarung zum Beginn der Schulpflicht
Bestatigung tiber die Schulaufnahme
Bestéatigung Uber die Schulzugehdrigkeit

05 Zuriickstellung

Antrag auf Zuriickstellung
Bescheid tiber die Genehmigung
Bescheid Uiber die Ablehnung

06 Uberweisung

Uberweisungsblatt

Schulwechsel (Bestatigung des Schulbesuchs)
Abmeldebescheinigung, Anmeldebestatigung
Bescheid uiber die Uberweisung an ein FOZ
Bescheid iiber die Uberweisung an die GS/MS
Schullaufbahnempfehlung

07 Antrag Schiiler

Antrag auf Befreiung vom Unterricht

Antrag auf Wiederholung/Riicktritt einer Jgst.
und Beschluss

Antrag auf Uberspringen einer Jgst.
Antrag auf gastweisen Schulbesuch
Antrag auf Uberweisung an ein FOZ

Antrag auf Uberweisung an die Grund-/Mittel-
schule

+ Teilnahme an Wahlpflichtfachern und
Wahlfachern

Antrag auf Teilnahme am Religions-, Ethik- oder
Islam. Unterricht

Antrag auf/Bescheid Uber die Gewahrung von
MaRnahmen bei Leistungserhebungen

08 OrdnungsmaBnahme
Mitteilung einer Ordnungsmafnahme
Ordnungsmalnahme gemal Art. 86 BayEUG

Mitteilung tiber unentschuldigtes
Schulversaumnis

Hinweis auf Pflichtverletzung
Mitteilung/Hinweis

09 Wahl Klassenelternsprecher (KES)
Einladung zur Wahl

Wahlvorschlag KES/EB

Vollmacht zur Wahl KES/EB
Stimmzettel

Niederschrift

Endgiiltiges Wahlergebnis

Briefwahl: Information, Wahlberechtigung,
Stimmzettel, Niederschrift

Einladung zur Nachwahl KES/EB
Ergebnis der Nachwahl KES/EB
10 Wahl Elternbeirat (EB)
Einladung zur Wahl (GS, MS)

+ Einladung zur Wahl des EB und der KES
* Einladung zur Wahl (FOZ, RS, GY)

Stimmzettel
Niederschrift
Wahlergebnis

Briefwahl: Information, Wahlberechtigung,
Stimmzettel, Niederschrift

11 Unterrichtsiibersicht

Ubersicht Schiilerstand und Schiilerbewegung
12 Schiilerwanderung

Anzeige einer Schiilerwanderung

Antrag auf Genehmigung einer Schiiler-
und Lehrerwanderung

Antrag auf Genehmigung einer Schullandheim-
fahrt/Fortbildungsreise/Ausbildungsreise

13 Gesundheitspflege, Schiilerunfall, Jugendhilfe
Unfallanzeige

Information Bekanntgabe Covid-19-Infektion
Terminbekanntgabe Covid-Reihentestung
Erklarung zur Einwilligung von Selbsttests
Corona-Selbsttest-Ausweis

Einwilligungserklarung zur Teilnahme am PCR-
Pooltestverfahren

Meldeformular SARS-Cov-2-Infektionsfallen zur
Vorlage beim Gesundheitsamt

Erstuntersuchung Berechtigungsschein
Nachuntersuchung Berechtigungsschein
Erhebungsbogen fiir Erstuntersuchung
Erhebungsbogen fiir Nachuntersuchung
Notfall-Informationen
Krankheitsanzeige Schiilerin/Schiiler

Nachtrag tiber Nicht-Inanspruchnahme von
Schule bei Beantragung von Kinderkrankengeld
Erklarung der Erziehungsberechtigen zum
Sportunterricht

Einverstandniserklarung zur Entfernung von
Zecken

Mitteilung nach Entfernung einer Zecke
14 Lehrkrafte

Dienstbeginnsanzeige
Dienstbeendigungsanzeige

Anzeige Uber Unterrichtsbeginn/Dienstbeginn
furr Vertragslehrkrafte

Dienstbeginnsanzeige (Schwaben)

+ Dienstbeendigungsanzeige (Schwaben)

Erkrankungsanzeige (Schwaben)
Dienstantrittsanzeige fiir LAA
Dienstbeendigungsanzeige fiir LAA
Krankmeldung einer Lehrkraft

+ Gesundmeldung einer Lehrkraft
+ Krankmeldung (Oberfranken)
+ Wiederaufnahme des Dienstes (Oberfranken)

+ Erkrankungsanzeige/Genesungsanzeige
(Unterfranken)

+ Abrechnung der Unterrichtsstunden fiir LAA

+ Stundenaufrechnung Unterrichtsstunden
fur nebenamtl./nebenberufl. Lehrkréfte

+ Anderungsmitteilung Wohn-/Geldanschrift

+ Verpflichtung Datengeheimnis

+ Protokoll {iber die Belehrung gem. § 34 (IFSG)
+ Antrag auf Unlaubserteilung/Dienstbefr.

15 Dienstreise

Sammelaufrechnung - Titel

Antrag auf Genehmigung einer
Fortbildungsreise/Ausbildungsreise

16 Bestatigung Zuwendung
Bestatigung tiber Geldzuwendungen
Bestatigung tiber Sachzuwendungen

17 Diverse

Voranmeldung: Freiwillige 10. Klasse

Kalender fiir die Belehrungen in der Klasse
Schiilerausweise, Eindruckvorlage
Praktikanten-/Studentenausweis, Eindruckvorlage
Ausweis fiir Lehrkréfte, Eindruckvorlage
Dienstausweis, Eindruckvorlage

Wiirdigung ehrenamtliche Tatigkeit, Eindruckvorl.
Nachweis freiwilliges Engagement, Eindruckvorl.

Zertifikat-Nachweis Projekttage (Alltagskom-
petenzen), Eindruckvorlage

18 Datenschutz

Einwilligung in die Veroffentlichung von perso-
nenbezogenen Daten (minderjahrige/volljahrige
Schiiler/-innen; Mitglieder des EB; Lehrkrafte,
Verwaltungspersonal etc.)

Erklarung der Schiler/-innen zur Nutzung von
IT-Infrastruktur/Internetzugang

Erklarung der Lehrkréfte/des Schulpersonals zur
Nutzung von IT-Infrastruktur/Internetzugang

19 Ganztag

Antrag auf Genehmigung/Forderung offener
Ganztagsangebote fiir Schiilerinnen und Schii-
ler ab Jgst. 5

Antrag auf Zusatzférderung zur Umsetzung des
Schulprofils Inklusion im Ganztagsangebot bis
16.00 Uhr ab Jgst. 5

Meldeblatt zur Durchfiihrung offener Ganz-

tagsangebote fiir Schiilerinnen und Schiiler ab
Jgst. b

Formblatt Teilnehmerliste
Konzept zum Antrag auf offenen Ganztag

Konzept zur Umsetzung des Schulprofils
Inklusion im offenen Ganztag

Verbindliche Anmeldung fiir das offene Ganz-
tagsangebot — Schiilerinnen und Schiiler der
eigenen Schule

Verbindliche Anmeldung fiir das offene Ganz-
tagsangebot — Schiilerinnen und Schiiler
anderer Schulen

+ Entbindung von der Schweige-/Verschwiegen-
heitspflicht

... sowie zahlreiche Bonusformulare, Klassen- und Mehrzwecklisten und Etiketten.



Das Rundum-sorglos-Angebot:

Erweltertes Zusatzpaket,

Updates und Support

Preise
Wir bieten lhnen die Nutzung des Formularsystems zu einem
Jahrespauschalpreis pro PC-Arbeitsplatz an. Darin sind

alle Aktualisierungen sowie Service und Support enthalten.

Preise Formularsystem

Anzahl der Klassen 1. Lizenz 2. Lizenz 3. Lizenz
bis 4 Klassen 75 €
bis 8 Klassen 110 €
bis 12 Klassen 145 € 40 € 40 €
bis 18 Klassen 195 € 45 € 45 €
ab 19 Klassen 220 € 50 € 50 €
Preise Zusatzpaket*
Anzahl der Klassen Preise  * Das Zusatz-
B paket muss
bis 4 Klassen 40 € nur einmal
bis 8 Klassen 70 € pro Schule,
bis 12 Klassen 100 €  nichtproPC
. erworben
bis 18 Klassen 125 € werden.
ab 19 Klassen 140 €

Interessenten konnen die kostenlose Demoversion unter
www.maiss-schulshop.de/formularsystem herunterladen und
installieren. Zum Bestellen nutzen Sie bitte das Bestellformular
unter dem Meniipunkt , Lizenzen".

Alle Preise verstehen sich zzgl. MwSt. Anderungen vorbehalten.
Eine aktuelle Preisiibersicht finden Sie in unserem Onlineshop.

Verlag J. Mai3 GmbH
HerrnstralBe 26
80539 Miinchen

Tel.: (089) 24 20 97-0
Fax: (089) 24 20 97-44
E-Mail: info@maiss.de

) Beispiele fiir enthaltene Merkblatter und Formulare:
Zusatz-Paket fiir Grund- und
Mittelschulen
Im Paket enthalten: !._._
-=—

« Merkblatt iiber die Schulpflicht =
+ Informationen zum Einschulungskorridor
+ Merkblatt fiir die Eltern der Schulanféanger
+ Merkblatt Gber die Inanspruchnahme

arztlicher Leistungen bei Schulunfallen
+ Informationen der Schule fiir Erkrankungen

und Unfalle wahrend der Schulzeit
+ Anmeldung fiir das offene Ganztagsangebot

— Hinweise

. . Merkblatt Formular Merkblatt Merkblatt Merkblatt
+ Merkblatt ,Gemeinsam vor Infektionen P . . . .
.. W Qualifizierender Facherwahl  Schulpflicht  Schulanfang Einschulungskorridor
schiitzen .
Abschluss MS Quali

+ Merkblatt ,Qualifizierender Abschluss der

Mittelschule"
+ Besondere Leistungsfeststellung, Erklarung

zur Facherwahl .. - ..

_ Raum fiir Individualisierungen

+ Antrag auf Teilnahme an der besonderen

Leistungsfeststellung

W,

Merkblatt
Inanspruchnahme érztlicher Leistungen bei Schulunféllen

.
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